BURMISTRZ MIA STA
NIESZAWA
Zarzadzenie nr 45/2023

Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 19 lipca 2023 r.

w sprawie wewnetrzne] procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z
obowiagzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) przez Gming
Miejska Nieszawa i jej jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 1. poz. 40) w zwiazku z art. 86 a — 860 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 ze zm)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Procedur¢ wewnetrzng w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiagzku przekazywania informacji o schematach podatkowych”
przez Gmine Miejska Nieszawa i jej jednostki organizacyjne, ktora stanowi zalgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Nieszawa.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom i Dyrektorom jednostek
organizacyjnych Gminy Nieszawa oraz kierownikom referatow Urzg¢du Miasta Nieszawa 1

pracownikom zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach w Urzg¢dzie Miasta Nieszawa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej.




Uzasadnienie:

W zwigzku z obowigzkiem w zakresie identyfikacji i raportowania schematow
podatkowych, wprowadzam w Gminie Miejskiej Nieszawa Procedure postgpowania w
zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych przez Gming Miejska Nieszawa i jej jednostki organizacyjne, kt6ra

stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia. Obowiazek wprowadzenia procedury wynika

~==wprost z tredci art:-86 1-§ -1-ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1-Ordynacja podatkowa. - sussssames ot |



Zatacznik nr 1

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania

informacji o schematach podatkowych (MDR) w Gminie Miejskiej Nieszawa oraz w jednostkach

organizacyjnych.

1. Postanowienia ogdlne

1.

--Stosowania .-wymogow..okre§lonych .w.art..86a-860 .ustawy.z dnia .29 sierpnia-1997-1-Ordynacja -z

b)

c)
d)

Wewnetrzna Procedura w  zakresie przeciwdziatania = niewywigzywaniu si¢ .-z  obowigzku -

przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz z zalacznikami ustala jednolite zasady

podatkowa (tj. Dz. U. Z 2019 r. poz. 900 ze zm.) przez wszystkich pracownikéw Urz¢du Miasta
Nieszawa oraz pracownikéw jednostek organizacyjnych (zwanych dalej: Pracownikami)

Ninicjsza procedufa reguluje obowigzujace Pracownikéw przyjete zasady w zakresie:
okredlania czynnodci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sig

z obowigzku przekazywaniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach
podatkowych; ' N

$rodkéw stosowanych w celu wladciwego wypetiania obowigzkow przekazywania informacji
o schematach podatkowych;

okreslenia zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji;

okreslenia zasad wykonywania obowiazkéw przekazywania Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej informacji o schematach podatkowych;

okreslenia zasad upowszechniania wsréd Pracownikéw wiedzy =z zakresu schematéw
podatkowych;

okredlenia zasad zglaszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszef
przepisoéw o schematach podatkowych;

okrelenia zasad kontroli wewngtrznej przestrzegania przepisow dotyczgcych schematow
podatkowych oraz zasad postepowania okre$lonych w ninigjszej wewnetrzne] procedurze.

W ramach wewnetrznej procedury wyznaczony jest Koordynator do spraw MDR zajmujacy si¢
wykonaniem czynnosci zapewniajgcych prawidlows realizacje obowiazkéw przez Gming Miejska
Nieszawa, wynikajgcych z art. 86a-860 — Ordynacji podatkowej oraz Pracownicy , zajmujacy si¢
rozpoznawaniem MDR, zglaszaniem MDR do Koordynatora oraz kontrolg realizacji Wewngtrznej
Procedury.

Niniejsza Procedura zostaje wprowadzona i stosowana po uprzednim przeszkoleniu Pracownikdw
w zakresie aktualnie obowigzujacych przepiséw o informowaniu o schematach podatkowych.

Dla celow rejestracyjnych prowadzi si¢ zestawienie zgloszonych stosowanych w Gminie Miejskiej
Nieszawa schematéw podatkowych (zwanych dalej: zestawieniem zgloszonych schematow
podatkowych), okredlone w zataczniku nr 1.

II. Nlekro¢ w procedurze wewnetrznej jest mowa o:

1. Gminie — rozumie sie przez to Gming Miejskg Nieszawa,

2. jednostkach organizacyjnych — rozumie sie przez to Urzad Miasta Nieszawa oraz jednostki
organizacyjne Gminy Nieszawa;

3. uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynnosé lub zespol powigzanych ze sobg czynnosei, w tym
czynno§é planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest



podatnikiem lub ktére maja lub mogg mieé wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiagzku
podatkowego;

4. korzystajagcym - rozumie sig¢ przez to osobe fizyczna, osobg prawng lub jednostke organizacyjna
niemajgca osobowosci prawnej, ktérej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub
ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci shuzqcej wdrozeniu takiego
uzgodnienia;

5. promotorze - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobg prawna lub jednostk¢ organizacyjng
niemajacg osobowosci prawnej, w szczegdlnosei doradeg podatkowego, adwokata, radcg prawnego,
pracownika banku lub inngj instytucji finansowej doradzajacego klientom, réwniez w przypadku gdy
podmiot'ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra
opracowuje oferuje udost@pma lub wdraza uzgodmeme lub zarzqdza Wdrazamem uzgodmema

6. Wspomaga;qcym rozumie 51&; przez to osobe; fizycznz;, osobq prawnq lub Jednostke; orgamzacyjnq
nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegdlnodci bieglego rewidenta, notariusza, osobe
$wiadezacy ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiggowego lub dyrektora finansowego, bank
lub inng instytucje¢ finansowsg, a takze ich pracownika, ktéra przy zachowaniu starannosci ogdlnie
wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzielic,
bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia uzgodnienia;

7. schemacie podatkowym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

a) spenia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,
b) posiada szczegdlna ceche rozpoznawcezg, lub

¢) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza;

8. schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie sig przez to schemat podatkowy mozliwy
do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajacego bez koniecznodci zmiany jego
istotnych zalozen, w szczegdlnosei dotyczacych rodzaju czynnodei podejmowanych lub planowanych
w ramach schematu podatkowego;

9. schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére spelnia
kryterium transgraniczne oraz:

a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktdrakolwiek z ogdlnych cech rozpoznawezych,
o ktorych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej, fub

b) posiada szczegolng ceche rozpoznawczg;
10. korzysci podatkowej - rozumie sie przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokodcel,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j,

¢) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadpfaty lub zwrotu
podatlku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznodci wskazanych
w lit. a,

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonege nad naleznym, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2020r. poz. 106 ze zm.), do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzgdzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;



T TR

b) co najmnicj _]eden uczestmk uzgodmema ma mlejsce zamleszkama medmb@ Tub zarzacd na

11. kryterium glownej korzy$ci - rozumie sig¢ przez to przyjgeie na podstawie istnigjacych
okolicznoéei oraz faktoéw, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami
innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej méglby zasadnie wybraé inny sposéb postepowania,
z ktorym nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajgcej
z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest glowna lub jedna z gléwnych korzysci, ktdra
podmiot spodziewa sig osiagnaé¢ w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia;

12. kryterium transgraniczne — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére dotyczy wigcej niz jednego
pafistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i pafistwa
trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium
tego samego panstwa

terytorium wiecej niz jednego parstwa,

" ¢) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego pafistwa za

posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czgs$¢ albo calo$é
dziatalnos$ci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium innego panstwa nie
majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego pafistwa oraz mie posiadajgc
zagranicznego zakladu na terytorium tego pafstwa,

¢) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiang informacji, o ktoérej mowa w dziale III
ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi pa.nstwaml (Dz. U.

z 2020 r. poz. 343 ze zm.) lub na wskazanie beneﬁcjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2020 r. poz. 971 ze zm.) - z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku
od wartosci dodanej, w tym podatku od towaréw i ustug, podatku akcyzowego lub cel, naktadanych na
terytorium panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej;

13. Koordynatorze MDR~ rozumie sie przez to wyznaczonego pracownika Referatu finansowo -
budzetowego Gminy Nieszawa , dokonujacego stosownych czynnosei zwigzanych z raportowaniem
schematéw podatkowych, w przypadku gdy obowigzek ten cigzy bezposrednio na Gminie lub
Jednostce, a takze wykonujacego inne obowiazki, o ktorych mowa w Procedurze wewnetrznej;

14. osoba upowazniona do podpisu — rozumie si¢ przez to Burmistrza Miasta Nieszawa lub osobg
upowazniong przez Burmistrza Miasta Nieszawa do podpisu informacji i zgloszes w ramach realizacji
obowigzkéw w zakresie raportowania schematéw podatkowych;

15. pracownik informujacy — rozumie si¢ przez to pracownikow odpowiedzialnych za
przekazywanie informacji o schematach podatkowych, tj. kierownikéw, dyrektorow jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Nieszawa, kicrownikéw referatéw Urzedu Miasta Nieszawa,

16. NSP - rozumie sie przez to numer schematu podatkowego;

17. UPO - rozumie si¢ przez to Urzedowe Potwierdzenie Odbioru, potwierdzajace przyjecie
dokumentu wystanego elektronicznie.

IIL. Identyfikacja schematu podatkowego

1. Szczegotowe zasady rozpoznawania i kwaliftkowania uzgodnien jako mogacych spehniaé warunki
uznania ich za schematy podatkowe, okreéla zalgceznik nr 2 do niniejszej Wewngtrznej Procedury.

2. Pracownicy przy realizacji uzgodnief/czynnosci/zdarzen, ktére mogg stanowi¢ schematy
podatkowe, 53 zobowigzani do przeprowadzenia wstgpnej weryfikacji pod kgtem sprawdzenia, czy
wypelniaja definicje schematu podatkowego.




3. W przypadku rozpoznania w ramach wstepne] weryfikacji, Zze dane uzgodnienie/czynnoéé/zdarzenie
w ocenie Pracownika spelnia lub moze spelnial definicje schematu podatkowego, Pracownik
sporzadza protokdt z tych czynnodei, ktéry stanowi zalacznik nr 3 (nadajac mu odpowiedni numer,
ktory podlega wpisaniu W wewnetrznym zestawieniu zgloszonych stosowanych schematéw
podatkowych rubryce ,Numer weryfikacjii MDR™) i przekazuje go do dalszej weryfikacji przez
Dyrektorow/Kierownikéw jednostek organizacyjnych/ Kierownikow referatéw Urzedu Miasta
Nieszawa.

4. Dyrektor/Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy Miejskiej Nieszawa lub Kierownik referatu
Urzedu Miasta Nieszawa ocenia w oparciu o definicje schematu podatkowego, czy w istocie opisane
przez Pracownika zdarzenie/czynnos$é/uzgodnienie jest schematem podatkowym:

a) jezelt TAK, to poleca, aby pracownik sporzadzit projekt informacji o schemacie podatkowym

=MDR-1*(nadajgc mu“nuiner;“ktory “podlega “wpisaiilin™w wewnetrziyii * Zéstawieniin “stosowanyeh™ === =

schematow podatkowych rubryce Numer identyfikacyjny MDR)i przekazuje w terminie 7 dni do
Koordynatora do spraw MDR w celu wykonania dalszych czynno$é zwigzanych z przekazaniem
informacji do Szefa Krajowej Administracji, zgodnie z wytycznymi w rozdziale VI i VII Wewnetrznej
Procedury MDR;

b) jezeli NIE to sklada o$wiadczenie wedlug wzoru na zalaczniku nr 4 do niniejszej Wewnetrznej
Procedury, ktére przekazuje do Koordynatora do spraw MDR za kazdy kwartal, w terminie do 10-tego
nastepnego miesiaca po uplywie kwartatu.

5. Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku, dokonujg w oparciu o definicje schematu
podatkowego samodzielnej oceny, czy weryfikowane przez nich zdarzenie/czynnosé/uzgodnienie jest
schematem podatkowym dalszy sposéb postgpowania jest analogiczny jak okredlony
w ust, 5 pkt a)ib). '

6. Koordynator do spraw MDR, po otrzymaniu dokumentéw okre$lonych w ust.5 pkt a) ib),
w przypadku watpliwoéci dotyczacych kwalifikacji uzgodmenlafczynnoscy’zdarzema uznania badZ
nie uznania ich za schemat podatkowy, moze przeprowadzié dodatkowe czynnosci tj. rozmowy z

- Pracownikami/Dyrektorami/Kierownikami jednostek organizacyjnych;

Kierownikami/Pracownikami zatrudnionymi w Urzegdzie Miasta Nieszawa oraz na samodzielnych
stanowiskach oraz

- zadaé do wgladu wszelkich dokumentdw, jakie uzna za niezbedne dla dodatkowej analizy.

IV. Wspolpraca z zewnetrzrymi podmiotami

[. W przypadku wspdlpracy Pracownikéw z zewngtrznymi podmiotami, w szczegélnosei: z doradca
podatkowym, adwokatem, radea prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji finansowej
w ramach ktérej spetniaja/moga spetniaé definicje schematu podatkowego, nalezy kazdorazowo
wystapié z zapytaniem do zewngtrznego podmiotuy o stwierdzenic ezy realizowane czynnoscei nie
s3 schematemn podatkowym. Wzoér zapytania stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszej Wewngetrznej
Procedury.

2. Oftrzymang odpowiedz Pracownik za posrednictwem Dyrektora/ Kierownika, a w przypadku
Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku bezposrednio przez niego, przekazuje do
Koordynatora do spraw MDR, ktory w dalszej kolejnosci postgpuje wedlug zasad okreslonych
w art. 86b i 86c — Ordynacji podatkowe;.

3. W przypadku braku odpowiedzi od zewnetrznego Podmiotu w terminie 21 dni, Pracownik
informuje koordynatora do spraw MDR, na zasadach wskazanych w ust. 2 Rozdzialu IV niniejszej
Wewngetrznej Procedury.

4, W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na zapytani, o ktdérym
mowa w rozdziale IV pki 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradcg, ze realizowane



czynnosci sa schematem podatkowym) niezawierajacej numeru NSP schematu podatkowego,
nalezy przeslaé doradcy zewngtrznemu o$wiadczenie o zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej
oraz zobowigzaniem do przekazania numeru NSP schematu podatkowego. OdpowiedZ uzyskana
od doradcy zewnetrznego powinna zawiera¢ informacj¢ o numerze NSP schematu podatkowego
wraz z zalaczonym potwierdzeniem nadania numeru lub (i) pisemna informacj¢ z danymi
dotyczacymi schematu podatkowego ( w szczegOlnosci opis schematu), w przypadku, gdy
schemat podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP.

Oswiadczenie o zwolnieniu doradey zewngtrznego z prawnie chronionej tajemnicy zawodowej

stanowi zalgeznik nr 6 do Procedury MDR. Oswiadczenie mum byc podplsane przez osoby

umocowane do reprezentowania Gminy Miejskiej Nieszawa.

«=Otrzymana od doradey zewnetrznego odpowiedz na-zapytanie,-o-ktorym-jest mowa w-rozdziale-4 -sssmemsnonz:.

pkt 1 lub oswiadczenie o ktérym jest mowa w rozdziale 4 pkt 3 Procedury MDR zawierajaca
numer NSP schematu podatkowego lub pisemna informacje z danyml dotyczgcymi schematu
podatkowego ( w szczegdlnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie
posiada jeszcze nadanego numeru NSP, podlega w ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z
wytycznymi w rozdziale V1.

Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedz, na zapytanie o ltdrym jest mowa w rozdziale IV
pkt 4 Procedury MDR stwierdzajaca, ze realizowane przez doradce czynnosci nie sg schematem
podatkowym, podlegaja ujeciu w rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi Rozdziatu VI Procedury
MDR.

Nieotrzym.énie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi, o ktérych mowa w rozdziale IV pkt 5,6
wymaga dokonania samodzielnej weryfikacji, czy omawiane/ analizowane / wdrazane przez
doradce zewnetrznego uzgodnienia spetniaja warunki wskazane w rozdziale III Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z rozdzialem IV pkt 8
Procedury MDR, Ze czynnosci realizowane przez doradeg zewngtrznego spelniajg warunki
schematu podatkoweg_o , nalezy dokonaé zgloszenia zgodnie z wytycznymi w rozdziale VI
Procedury MDR.

V. Zgloszenia nowych schematéw podatkowych

1.

W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego, zgodnie ze sposobem
Identyfikacji okre$lonym w rozdziale III niniejszej Procedury nalezy wykonaé ponizsze czynnosc1
zmierzajace do jego zgtoszenia Szefowi Administracji Skarbowe;.

Obowigzek przekazania informacji o schematach podatkowych w Gminie Miejskiej Nieszawa
dotyczy¢ trzech kafegorii podmiotow:

promotora,
korzystajacego,
wSspomagajacego.

Zgtoszenia dokonuje Koordynator posiadajgey petnomocnictwe do dokonywania zgloszen w
imieniu Gminy Miejskiej Nieszawa.

Zgloszenia schematu podatkowego nalezy dokonaé nie péZniej niz w terminie 30 dni:
- od dnia nastepnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
- od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

- od dna dokonania pierwszej czynnoéci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego,



w zaleznosei od tego ktére z tych zdarzen nastapi wezesniej.

Zgloszenie kazdego nowego schematu podatkowego dokonane jest na urzgdowym formularzn
MDR-1 w systemie zgloszeniowym MDR, przy wykorzystaniu tylko i wylacznie narzedzi
udostgpnionych przez Ministerstwo Finansow pod adresem hitps:/mdr.mf.gov.pl/.

Po =zgloszeniu schematu podatkowego MDR nalezy pobra¢ za posdrednictiwem systemu
zgloszeniowego MDR - Urzedowe Po$wiadezenie Odbioru (UPQO) i zapisaé w folderze
zglaszanego schematu podatkowego oraz odnotowaé ten fakt w wewnetrznym zestawieniu
zglaszanych stosowanych schematéw podatkowych w rubryce ,,Data przyjecia zgloszenia(UPQO)”

Po otrzymamu od Szefa Krajowej Administracji Skarbowe] postanowienia o nadaniu zgloszonemu

W rubryce :aNUmer NC

W przypadku otrzymania od Szefa Krajowej Administracji Skarbowej postanowienia o odmowie
nadania NSP zgloszonemu schematowi podatkowemu, fakt ten nalezy odnotowaé w wewnetrznym
zestawieniu zgloszonych schematow w rubryce NSP

W przypadku otrzymania od Szefa Krajowej Administracji Skarbowej postanowienia
o uniewaznieniu z urzedu nadanego numeru NSP, nalezy wykresli¢é odpowiednia pozycje
w wewnetrznym zestawieniu zgloszonych schematéw podatkowych, opisujac ,,Uniewazniono”
oraz date wydania postanowienia o uniewaznieniu.

V1. Zgloszenie zastosowania schematéw podatkow w deklaracji pedatkowej

1.

-

W przypadku dokonania w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bgdacych
elementem schematu podatkowego lub uzyskiwania wynikajacej z niego korzysci podatkowej,
nalezy w terminie zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego
przekazaé do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacj¢ MDR 3, zawierajgca:

Numer Schematu Podatkowego (NSP) tego schematu podatkowego;

Wysokoéé korzyéci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli korzystajacy
uzyskal w danym okresie rozliczeniowym taka korzysé.

W wewnetrznym zestawieniu zgloszonych stosowanych schematéw podatkowych w rubryce
~Lotaszany okres rozliczeniowy” nalezy odnotowad okres, za jaki jest zglaszany schemat
podatkowy, a w rubryce ,,Wartoé¢ uzyskanej korzysci podatkowej” — wysokos¢ korzysci
podatkowej lub jej brak.

Informacja MDR-3, skladana jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadezenia i zawiera klanzule o nastepujacej tresci ,,Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie falszywego oswiadczenia”. Klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnodci za
skiadanie fatszywych oswiadezen. '

W przypadku gdy schemat podatkowy, o ktérym mowa w ust. 1, nie posiada NSP, informacja
MDR -3 zawiera rowniez dane okre$lone w MDR-1.

W przypadku gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego odbiegajg
od danych zawartych od doradcy zewnetrznego w otrzymanym prze niego potwierdzeniu nadania
Numeru Schematu Podatkowego lub MDR-1, nalezy zmodyfikowaé te dane dla zapewnienia ich
zgodnoéci ze stanem rzeczywistym.

Po zgloszeniu schematu podatkowego MDR - nalezy pobra¢ za podrednictwem Systemu
zgtoszeniowego MDR-Urzedowe Poswiadezenie Odbioru (UPO) i zapisa¢ w folderze zglaszanego
schematu podatkowego oraz odnotowad ten fakt w wewnetrznym zestawieniu zgloszonych
stosowanych z schematéw podatkowych w rubryce ,,Data przyjecia zgloszenia(UPO)”.

SP, nalezy odnotowac ten fakt v w Wewn@trznym Zestawwmuw -




VII. Zasady upowszechniania wiréd pracownikéw wiedzy z zakresu schematiéw podatkowych

1. W zwiagzku z wprowadzeniem w Ordynacji podatkowej obowigzkéw w zakresie raportowania
schematow podatkowych, Gmina zobowiazana jest do udostepniania pracownikom informujgcym
oraz pracownikom zaangazowanym lub moggcym byé potencjalnie zaangazowanymi w czynnosci
dotyczace schematéw podatkowych, powszechnie obowigzujacych aktéw prawnych regulujgcych
problematyke przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz udostepnienia zarzadzenia
wdrazajacego procedure wewnetrzng raportowania schematéw podatkowych, a takze informowania
o wszelkich zmianach w w/w zakresie.

2. Pracbwﬂicy Gminy Nieszawa i Jednostek sktadaja oéwiadezenie zgodne ze wzorem stﬁnowiqcym

Koordynatorowi MDR , natomiast pracownicy Jednostek skladaja oswiadczenie Kierownikowi
Jednostki.

3. Kierownicy jednostek skladaja Koordynatorowi MDR oéwiadczenie zgodnie ze wzorem
stanowigcym zafgcznik nr 6 do Procedury wewnetrzne;.

4. Celem przekazania pracownikom, o ktorych mowa w ust.l, wiedzy z zakresu schematow
podatkowych, Gmina zobowigzana jest do organizowania szkolef i rozpowszechniania informac;i
o schematach podatkowych za posrednictwem elekironicznych form przekazu.

5. Pracownicy o ktérych mowa w ust.] zobowiazani sg do uczestniczenia w organizowanych przez
Gmine szkoleniach z zakresu informacji o schematach podatkowych oraz do zapoznawania sie
z przekazywanymi informacjami o schematach podatkowych.

VIII Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisow dotyczgceych przekazywania informacji o schematach podatkowych.

1. Jezeli pracownik jednostki organizacyjnej powzial uzasadnione podejrzenia, e ma miejsce
rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw =z zakresu informowania o schematach
podatkowych, ma obowiazek niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym fakcie Koordynatora wraz
z przedstawieniem uzasadnienia.

2. Jezeli pracownik jednostki organizacyjnej uzyskal informacje, iz zasady informowania
o raportowaniu schematéw podatkowych okreSlone w Ordynacji podatkowej lub niniejszej
procedurze wewnetrznej, sg niewlaSciwie wykonywane, jest on zobowigzany niczwlocznie
poinformowaé pisemnie o tym fakcie Koordynatora wraz z przedstawieniem vzasadnienia.

3. Koordynator przechowuje oryginaly powiadomieri, w sposob okre§lony w rozdziale [X niniejszej
procedury.

4. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1, Koordynator niezwlocznie podejmuje
czynno$ci zmicrzajace do potwierdzenia, czy ma miejsce rzeczywiste lub potencjalne naruszenie
przepiséw z zakresu informowania o schematach podatkowych, stosujac zasady i srodki okreslone w
niniejszej procedurze wewnetrzne).

5. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 2, Koordynator niezwiocznie podejmuje
czynnosci zmierzajace do usunigcia nieprawidlowodci w wykonywaniu zasad informowania
o schematach podatkowych okreSlonych w Ordynacji podatkowej lub niniejszej procedurze
wewnetrznej.

...zalgeznik nr,.7.do . Procedury..wewnstrznej, .z tym. ze. pracownicy., Gminy....skladaja oswiadezenie .. wowreonno
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IX. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji

. Wszystkie dokumenty zwigzane z informacjami o schematach podatkowych przechowywane sa

w sposob zapewniagjacy ich poufno$é oraz wiasciwe zabezpieczenie przed ich zniszezeniem,
uszkodzeniem, utratg.

Osobg odpowiedzialng za przechowywanie dokumentdéw i informacji jest Koordynator

Dokumenty, o ktérych mowa przechowywane sg w archiwum Urzedu Miasta Nieszawa przez okres
10 lat.

Dokumentami zwigzanymi z informowaniem o schematach podatkowych sg w szczegdlnodci: 1)
wszystkie rodzaje informacji przekazanych do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej niezaleznie
czy Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy dokonaly przekazania samodzielnie czy za

SETLERTT. L umvSaT

=posrednictwenpetismocnika; a takze ¢zy przekazania dokoral proivotor (nie bedacy Gimning anijgj - = » === ‘3

jednostka organizacyjna) wraz z UPO;

2) wszelkie o$wiadczenia sktadane przez uczestnikoéw schematu podatkowego wzgledem Gminy i jej
jednostek organizacyjnych w zakresie obowiazku raportowania schematéw podatkowych;’

3) potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematdw podatkowych;

4) pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzasadnionym podejrzeniu, Ze ma miejsce rzeczywiste
lub potencjalne naruszenie przepisdéw z zakresu informowania o schematach podatkowych;

5) os$wiadczenia pracownikow jednostek organizacyjnych o zapoznaniu sie z niniejsza procedurg
wewnetrzna;

6) zawiadomienia o schemacie podatkowym — projekt zgloszenia

X. Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania przepiséw oraz zasad postqpowama
okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrznej.

1. Kontrola wewnetrzna przestrzegania przepiséw o informowaniu o schematach podatkowych oraz
zasad postgpowania okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrznej polega na:

a) ustaleniu stanu faktycznego w zakresie obowigzkéw informowania Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej o schematach podatkowych oraz przestrzegania zasad przewidzianych w niniejszej
procedurze

b) poréwnaniu ustalonego stanu faktycznego ze stanem wymaganym oOraz okreslemu przyczyn
i skutkéw wystepujacych roznic pomigdzy stanem stwierdzonym a stanem wymaganym oraz
wskazaniu odpowiedzialnych za nie osdb;

¢) przygotowaniu informacji o ustaleniach kontroti.

2. Kontrola wewnetrzna wykonywana jest doraznie, na wypadek pojawienia si¢ podejrzenia
o naruszenie przepiséw z zakresu informowania o schematach podatkowych.

3. Ujawnione w trakcie kontroli nieprawidlowosci wymagaja wyjasnienia i szczegotowego opisania
w ustaleniach kontroli, opatrzonej datg jej sporzadzenia i stwierdzenia nieprawidlowosdci oraz
podpisem osoby przeprowadzajacej kontrole.

4., W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidlowosci w zakresie raportowania schematow
podatkowych konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego, chociazby termin realizacji
obowiazkdéw w tym zakresie uplynal.

1. Kierownik jednostki albo osoba odpowiedzialna za czynnodci zwigzane 7z MDR stawia do
dyspozycji pracownikow zaangazowanych lub mogacych by¢ potencjalnie zaangazowanymi
w czynnosei dotyczace schematow podatkowych, przepisy prawne w zakresie przekazywania
informacji o schematach podatkowych oraz weryfikuje fakt zapoznania si¢ z postanowieniami



niniejszej procedury, poprzez zobowiazanie tych pracownikéw do zapoznania si¢ z procedurg
i zlozenia o$wiadczenia, ktdrego wzor zawarty jest w Zatgczniku nr 6.

Koordynator ds. raportowania schematow podatkowych (MDR) monitoruje zmiany przepisow
dotyczacych schematéw podatkowych, a takze ich interpretacji i praktyki stosowania przez organy
podatkowe oraz podejmuje wszelkie dziatania niezbedne dla ewentualnej aktualizacji zakresu
i sposobu wykonywania obowigzkow wskazanych w niniejszej procedurze.

Postanowienia koncowe
Procedura wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia a wszelkie zmiany procedury wymagaja formy
pisemnej.

W sprawach nieuregulowanych procedurq. obowigzuja Objasnienia Ministerstwa Finanséw
“INFORMACJE O SCHEMATACH PODATKOWYCH (MDR)” oraz przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego, w tym w szczegolnosci przepisy ustawy Ordynacja podatkowa.

ring Przgmygiaw Jankawski



Zatacznik nr 3 do Wewnetrznej Procedury MDR
Gminy Miejskiej Nieszawa

Protokol wstepnej weryfikacji MDR

Numer protokohu |

Wypetnia Pracownik

Data sporzadzenia

Nawa jednostki organizacyjnej
JST/Referatu/Stanowiska

Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej
Protokot

1. Opis dziatania/czynnosci, ktére sa przedmiotem weryfikacji:

2. Przestanki z powodu ktorych, wedlug wiedzy pracownika, ww. uzgodnienie moze
by¢ uznane za schemat podatkowy:




Zatacznik nr 4 do Wewnetrznej Procedury MDR
Gminy Miejskiej Nieszawa

Wzor oswiadezenia o niewystgpieniu schematow podatkowych

(Data)
Oswiadczenie
Oswiadczam, ze w kwartale .................. ... roku, w Jednostce
(0§ 12210y 4 1 1) DO
JRETETACIE v oot e e e e

/ w ramach sprawowanego stanowiska NIE WYSTAPILY czynnosci/dziatlania/uzgodnienia

wypelniajgce definicje schematu podatkowego.

(Podpis wraz = pieczgthg stuzbowg)




Zatacznik nr 5 do Wewnetrznej Procedury MDR
Gminy Miegjskiej Nieszawa

(Dane podmiotu wnioskujgcego)

(Dane doradcy zewngtrznego)

Whniosek o udzielenie informacji

Majac na uwadze przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa 9tj. Dz. U. z 209 r. poz 900), ktéry wprowadza obowiazek raportowania do Szefa
Krajowej Administracji Podatkowej schematow podatkowych, zwracam si¢ z wnioskiem o
udzielenie informacji, czy podejmowane przez Pafistwa w ramach

Stanowia schemat podatkowy w rozumieniu w/w przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej, proszg¢ rowniez o udzielenie informacji, czy w ramach
wykonywanych czynnosci obowiazuje Panstwa zachowanie prawnie chronionej tajemnicy

zawodowej.

Prosze o udzielenie pisemnej odpowiedzi na powyzsze zapytanie w terminie 7 dni od daty

otrzymania niniejszego pisma i przestanie na adres

W razie pytan prosze o kontakt telefoniczny pod numerem..................oooL.
lub pocztg eleKIrOMICZNG ... ... ee e

Sprawe prowadzi...........ooiiiiiiiiies




Zatacznik nr 6 do Wewnetrznej Procedury MDR
Gminy Miejskiej Nieszawa

Dane podmiotu wnioskujacego

wraz z adresem

Dane doradcy zewngtrznego

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia ....(data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewnegtrznego na
zapytanie z zalacznika nr do Procedury MDR/ lub pisma samodzielnie przestanego przez doradceg,
zgodnie z art. 86b §4 Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 z poz. zm.) zwalniam
Panstwa z zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w
ramach ......... (wskaza¢ podejmowane przez doradce zewnetrznego dziatania/projekt/ustuge itp. na
rzecz Gminy Miejskiej Nieszawa czynnosci bedacej schematem podatkowym w rozumieniu przepisow

art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczesnie zwraca si¢ z prosba o niezwloczne przeslanie na adres Urzgdu Miasta w Nieszawie
nadanego przez Krajowa Administracje Skarbowa numeru NSP dla przedmiotowego schematu

podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

Podpis wraz z pieczatka stuzbowa




Zatacznik nr 7 do Wewnetrznej Procedury MDR
Gminy Miejskiej Nieszawa

(stanowisko)

Oswiadczenie
J4, 6i176] POdpISaAl  vsmmemnyass srmees sovmn RO , oswiadczam, ze:
1) =zapoznatem sie z treScig Zarzadzenia Burmistrza Gminy Nieszawa Nr ........ z
dnia......oooois w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania

niewywiagzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w

przypadku ich wystgpienia w Gminie Nieszawa;

2) zapoznalem si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz zobowiazuje si¢ do monitorowania zmieniajacych si¢ przepisow prawa w zakresie

obowiazkow JST zwigzanych z raportowaniem schematow podatkowych:

3) zobowiazuje sie przestrzega¢ postanowien niniejszej procedury i postgpowac zgodnie z
okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o schematach

podatkowych:

4) jestem swiadoma(y), ze naruszenie obowiazkéw wskazanych w procedurze jest traktowane jako
niewykonywanie lub nienalezyte wykonywanie obowigzkoéw pracowniczych, ktore skutkowac moze
poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karno skarbowej za przestgpstwo lub wykroczenie

okreslone w art. 80f ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r, -Kodeks karny skarbowy

data, podpis Pracownika |



