BURMISTRZ MIASTA
NIESZAWA -

ZARZADZENIE Nr 12/2021

BURMISTRZA MIASTA NIESZAWA
z dnia 12 lutego 2021 r.

w sprawie powolania komisji rekrutacyjnej do przeprowadzenia oceny dokumentéw
zlozonych w wyniku ogloszenia naboru na stanowisko Referent ds. ksiggowosci i plac

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2020r., poz. 713 ze zm.) oraz art. 13a ustawy z dnia 14 czerwca 2019 r.o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1282; ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluj¢ komisje¢ rekrutacyjng w zwigzku z ogloszonym naborem kandydatéw na
stanowisko Referent ds. ksiegowos$ci i plac oraz koniecznoscig rozpatrzenia ztozonych
dokumentéw aplikacyjnych przez kandydatow, w sktadzie:

- Marek Zieminiski — Sekretarz Miasta,
- Grazyna Kozminska - Skarbnik Miasta ,
- Agata Smykowska - Referent ds. sekretariatu i kadr.

2. Przewodniczacego komisji wyznaczam Panig Grazyne¢ Kozminskg .

§ 2. Zadaniem komisji jest:

1. Analiza ztozonych dokumentéw aplikacyjnych przez kandydatéw, ustalenie czy spehiajg
warunki formalne i posiadajg wymagania kwalifikacyjne okreslone w ogloszeniu o naborze.
Celem analizy dokumentéw jest poréwnanie danych zawartych w aplikacji z wymaganiami
formalnymi okreslonymi w ogloszeniu oraz wstepne okreslenie mozliwoéci zatrudnienia
kandydata do pracy. Z analizy dokumentéw komisja sporzadza protokol, ktéry przedstawia
Burmistrzowi.

2. Przeprowadzenie oceny koficowej kandydatow. Na oceng¢ koficows sklada si¢ rozmowa
kwalifikacyjna, ktorej celem jest nawigzanie bezposredniego kontaktu z kandydatem
1 weryfikacja informacji zawartych w dokumentach naboru. Rozmowa ma na celu sprawdzenie
predyspozycji i umiejetnosci kandydata gwarantujgcych prawidlowe wykonywanie
powierzonych obowigzkéw oraz posiadanej wiedzy kandydata na temat pracy na stanowisku
Referent ds. ksiggowosci i plac. Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokot i przekazuje
go Burmistrzowi.

§ 3. Zakonczenie prac komisji, przedstawienie protokotu z przeprowadzonych prac i listy
kandydatoéw winno nastgpié¢ do dnia 17.02.2021 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej
wiadomos$ci w sposob zwyczajowo przyjety, a takze poprzez zamieszczenie jego tresci na
stronie internetowej www.nieszawa.biuletyn.net.




