Zarzadzenie nr 81/2021
Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 31 grudnia 2021r.

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Miasta — Pani Grazynie Kozmiriskiej, obowigzkéw finansowo —
ksiggowych w Urzedzie Miasta Nieszawa oraz udzielenia upowazniefi i petnomocnictw w w/w
zakresie

Na podstawie art. 53 i art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021r., poz. 305; ze zm.) w zwigzku z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r., poz. 217; ze zm.) i art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r., poz. 305; ze zm.) oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021r., poz. 1372; ze zm.)

§ 1. Powierzam Skarbnikowi Gminy — Pani Grazynie KoZmifskiej:

1/ w ramach czynnosci zwigzanych z nadzorem i kontrolg obiegu dokumentéw finansowo —
ksiggowych w Urzedzie Miasta Nieszawa, obowigzek sprawdzania dokumentéw ksiegowych w pod
katem zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym (wstepna kontrola),
ze szczegblnym uwzglednieniem przestrzegania dyscypliny budzetowej w Urzedzie Miasta oraz
w jednostkach organizacyjnych Miasta Nieszawa. Szczeg6towy zakres w/w obowigzkéw dokumentuje
zatgcznik nr 1,

2/ w ramach czynnosci zwigzanych ze sprawozdawczoscig budietowa, obowigzek przygotowania
merytorycznie i formalnie prawidtowych sprawozdar oraz przedktadania ich w ustawowym terminie
do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta Nieszawa w celu przestania do regionalnej izby
obrachunkowej,

3/ w ramach czynnosci zwigzanych z prowadzeniem inwentaryzacji, obowigzek nadzorowania
przygotowania, organizowania, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

§ 2. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia upowazniam Skarbnika Miasta Panig Grazyne
Kozminska do:

1/ podpisywania pism niezastrzezonych do wytgcznej kompetencji Burmistrza Miasta Nieszawa;
2/ wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej,

3/ opiniowania projektéw decyzji wywotujgcych skutki finansowe dla budzetu Miasta.

§ 3. Przy wykonywaniu innych kompetencji i zadarn okre$lonych w ustawie o finansach publicznych,
a powierzonych w tym zakresie przez Burmistrza Miasta czynnosci polegajacych na zacigganiu
kredytéw i pozyczek oraz udzielania pozyczek, poreczen, gwarancji i emisji papieréw wartosciowych
w ramach budzetu Miasta Pani Grazyna KoZminska dziata w granicach okreslonych szczegdlnym
petnomocnictwem lub upowaznieniem.

§ 4. 1 Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzadzeniu wazne sg do odwotania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku odwotania Pani Grazyny KoZminskiej ze stanowiska Skarbnika Miasta Nieszawa
powierzenie prowadzenia spraw ustaje, za$ petnomocnictwa i upowaznienia wygasajg.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 55/2020 Burmistrza Miasta Nieszawa z dnia 6 pazdziernika 2020 r.
w sprawie powierzenia prowadzenia ksigg i spraw oraz udzielania upowaznien i petnomocnictw

Skarbnikowi Miasta Nieszawa Pani Grazynie Kozmiriskiej. /‘7

' /
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publlcznej wnado o
W sposdb zwyczajowo przyjety. JURM/ / Z

mgrinz, Fr‘n(z/f, w Jankowski



Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 81/2021
Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 31.12.2021r.

Obowiazki i odpowiedzialno$¢ Skarbnika Miasta obejmuje:

1/ prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2/ wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

3/ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4/ dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

5/ prowadzenie ksiag i spraw Miasta Nieszawa,

6/ wykonywanie obowigzkéw gtéwnego ksiegowego budzetu gminy,

7/ wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkow wynikajgcych z ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz innych aktow prawnych,

8/ kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
pienieznych i udzielanie upowaznieri innym osobom do dokonywania kontrasygnaty;

9/ kontrasygnowanie czynnosci prawnych polegajacych na zacigganiu kredytéw i pozyczek oraz emisji
papieréw wartosciowych, jak réwniez udzielaniu pozyczek, poreczen i gwarancji,

10/ przygotowywanie zatozer budzetowych na kazdy rok budzetowy;

11/ przygotowanie projektu budzetu Gminy jego zmian i projektu wieloletniej prognozy finansowej
gminy i jej zmian;

12/ nadzorowanie oraz weryfikacja projektéw planéw finansowych jednostek organizacyjnych
Gminy;

13/ koordynowanie i nadzér nad prawidiowa realizacjg budzetu gminy i przestrzegania dyscypliny
finansow publicznych;

14/ prowadzenie ksiggowosci finansowej, ewidencji i sprawozdawczosci budzetu,

15/ prowadzenie ksigg rachunkowych w zakresie wykonania budzetu Gminy, sprawozdawczosci
gminy,

16/ realizowanie zobowigzan zgodnie z planem finansowym,

17/ prowadzenie egzekucji naleznosci cywilno-prawnych i publiczno-prawnych Gminy;

18/ zapewnienie prowadzenia prawidtowej i terminowej sprawozdawczosci budzetowej;

19/ koordynacja oraz nadzér nad windykacja naleznosci budzetowych;

20/ nadzér nad gospodarkg finansowa jednostek organizacyjnych Gminy;

21/ opracowywanie projektéw uchwat oraz przepisow wewnetrznych w zakresie powierzonej
gospodarki finansowej;

22/ przygotowywanie biezacych informacji o sytuacji finansowej Gminy oraz okresowych. analiz,
ocen i sprawozdar z wykonania budzetu Gminy,

23/ prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Miasta i Urzedu Miejskiego w Nieszawie, wymiaru,

orzecznictwa, poboru, windykacji naleznosci podatkowych, optat lokalnych i innych zobowigzan
finansowych oraz kontroli powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania;

24/ wspbtpraca z organami podatkowymi, bankami i organami nadzoru finansowego,

25/ koordynowanie pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych,

26/ udzielanie pomocy w ramach ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

27/ zarzadzanie dtugiem, lokowanie wolnych $rodkéw pienigznych w wybranych. bankach;

28/ prowadzenie Rejestru Uméw i Zlecen;

29/ koordynacja podsysteméw informatycznych obstugujacych dziatalno$¢ finansowg Miaétay:
30/ kreowanie polityki rachunkowosci Gminy; ,

31/ wspétpraca z odpowiednimi dla jego obszaru merytorycznego instytucjami ﬁnanquyr;/{i.
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