BURMISTRZ MIASTA

NIESZAWA

ZARZADZENIE 77/2021
BURMISTRZA MIASTA NIESZAWA
Z dnia 14 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majgtku Urzedu Miasta
w Nieszawie wg stanu na 31 grudnia 2021 r.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22021 r. poz. 1377 ze zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22021 r. poz. 217 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta w Nieszawie obejmujgcej:

1. Dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r. Srodkéw pienigznych
w kasie, drukéw $cistego zarachowania i papieréw wartosciowych, pozostatych depozytow.

2. W drodze potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:
1) srodk6w pienieznych na rachunkéw bankowych,

2) naleznosci z tytulu dostaw i ustug,

3) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych

4) pozyczek i kredytow.

3. W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych sktadnikow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:

1) naleznos$ci spornych i watpliwych,

2) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
3) rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych,

4) rozrachunki z pracownikami,

5) zobowigzania, o ktérych potwierdzenie nie wystapil wierzyciel,

6) sktadniki aktywow i pasywow, ktorych z natury nie da si¢ uzgodni¢ przez potwierdzenie
salda lub spisa¢ z natury w tym: warto$ci niematerialne i prawne, fundusze, rozliczenia
mi¢dzyokresowe.

w terminie od 31 grudnia 2021 r. do 14 stycznia 2022 roku wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie Miasta w Nieszawie powoluj¢ Komisje
Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji: Anna Zargba -Chyb

2. Cztonek Komisji: Oliwia Wisniewska



3. Cztonek Komisji: Adam Czmara
4. Czionek Komisji: Izabela Nowak
przy wspotudziale Gtéwnego ksiggowego —Grazyna Kozminiska

§ 3.1. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do wilasciwego oraz
zgodnego z obowigzujacymi przepisami oraz instrukcja inwentaryzacyjng przeprowadzenia
inwentaryzacji.

2. Szczegélowe zasady i sposdb wykonywania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczacy i Skarbnik w czasie instruktarzu.

§ 4. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzgdkowania
mienia i ewidencji, dokonania uzgodnienia prowadzonej ewidencji ilosciowej z ewidencjg
ksiegowa, przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkéw trwatych, narzedzi i innych
sktadnikéw majgtkowych, aktywnego uczestniczenia w procesie inwentaryzacj.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 6. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 77/2021
Burmistrza Miasta Nieszawa
Z dnia 14 grudnia 2021 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji
w wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

Lp. Nazwa pola spisowego Sktad zespotéw Termin Sposéb
spisowych przeprowadzenia| przeprowadzenia
inwentaryzacji inwentaryzacji

1. |Srodki pieniezne w kasie, 1.Jolanta 31.12.2021 r. |Protokét z
druki $cistego zarachowania | Dobrzyniak inwentaryzacji
i papierow wartosciowych, |2. Malgorzata
pozostate depozyty Marczuk

2. | Srodki pieniezne na 1.Jolanta 11.01.2022 r.- | W drodze
rachunkéw bankowych, Dobrzyniak 14.01.2022 r. |uzyskania
naleznosci z tytutu dostaw i | 2. Malgorzata potwierdzenia
ustug, pozyczki i kredyty | Marczuk salda wg stanu na

31.12.2021 r.

3. |Naleznosci sporne i 1. Agata 02.01.2022 r. — | W drodze
watpliwe, naleznosci i Smykowska 14.01.2022 r. |weryfikacji
zobowigzania wobec 2. Emila Kejna poprzez
0s6b nie prowadzacych 3. Jolanta poréwnanie
ksigg rachunkowych, Dobrzyniak danych
rozrachunki z tytulow 4. Iwona Prokop ksiggowych z
publicznoprawnych, 5. Marczuk danymi
rozrachunki z Matgorzata wynikajacymi z
pracownikami, dokumentow
zobowigzania, o ktérych
potwierdzenie nie
wystgpil wierzyciel,

4. | Skladniki aktywow i 02.01.2022 r. — | W drodze
pasywow, ktérych z natury | 1. Agata 14.01.2022 r. |weryfikacji
nie da si¢ uzgodni¢ przez Smykowska poprzez
potwierdzenie salda lub 2. Emila Kejna poréwnanie
spisa¢ z natury w tym: 3. Jolanta danych
warto$ci niematerialne i Dobrzyniak ksiggowych z
prawne, fundusze, 4. Iwona Prokop danymi
rozliczenia 5. Marczuk wynikajacymi z
miedzyokresowe. Malgorzata dokumentow
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